
Perfiles de usuario 

 

Asignar un perfil de usuario es el segundo requisito para entregar un nuevo acceso a 

cualquier persona que haya sido ingresada al sistema. Una persona que no tenga perfil 

de usuario no tendrá acceso a trabajar con el sistema. 

 

Las personas que aparecen en esta nómina son aquellas que han sido ingresadas, ya 

sea como profesor o como personal no docente. 

 

Los perfiles de usuario se dividen de acuerdo a la capacidad de trabajo que se le 

asignará a cada persona. Por ejemplo, un usuario con perfil de administrador tendrá 

más opciones de trabajo que un usuario con perfil de profesor de asignatura. De 

acuerdo al perfil de usuario se desplegarán los módulos y secciones con los cuales 

puede trabajar, razón por la cual, algunos funcionarios necesitarán tener más de un 

perfil a la vez, o un perfil con permisos especiales.   

 

Los pasos para darle perfil de usuario a una persona determinada son: 

 

Pasos para asignar un perfil de usuario 

 

 Hacer clic en la sección “Perfiles de usuario” del módulo Administración. 

 Hacer clic en el recuadro que indica el perfil para cada persona en particular. 

 Hacer clic en “Guardar”. 

 

Existe la opción de otorgar permisos especiales a funcionarios que deberán tener una 

responsabilidad particular dentro del sistema, para ello se deben seguir los siguientes 

pasos: 

 

Pasos para asignar permisos especiales 

 

 Hacer clic en la sección “Perfiles de usuario” del módulo Administración. 

 Hacer clic en el link Más permisos de la columna Permisos especiales. 

 Hacer clic en aquellas secciones que se quieran habilitar. 

 Hacer clic en “Guardar”. 

Cuando un usuario tenga permisos especiales asignados, aparecerá el ícono .  

 

Asignación de perfil de usuario 

 



 


